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DESTEK  

 VE   



  

 
 Kapsam, Dayanak,  ve Temel  

 
 

MADDE 1- (1)

lar. 

Hukuki Dayanak 

MADDE 2- (1) Bu  03.07.2005 tarihli ve 5393  Belediye Kanununun 
 

 
 

MADDE 4- (1) Bu   

Belediye:  Belediyesini, 
  Belediye  

 

  Belediyesi Destek Hizmetleri  

  Belediyesi Destek Hizmetleri  

Personel: 
 

 Bu 

 

 
Temel  

MADDE 5- (1)    

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde  ve  

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk prensibinden 

hareketle etkinlik, 

c) Nitelikli ve rasyonel verimlilik,

Temel insan hak ve sosyal belediyecilik,

e) Yerel demokrasiyi belediye ile 



f) Karar alma, uygulama ve hizmette  ve hukuka uygunluk, 

g) Hizmetlerde kalite ve  memnuniyeti, 

 

h)  kurum,  ve sivil toplum  ile koordinasyon, 

 

 
  

 Personel,  Yetki ve Sorumluluklar 

 

MADDE 6-
Birlikleri Norm 

 

  

MADDE 7- 
       giren idari ve mali  ihale 

 

 

  yetki ve 

MADDE 7-  

d)  
e)  
f)  
g)  

 
h) 

takip etmek. 
i)
j)

k)

l)



m)  
n)  
o) Bele

 
p) 

 
q) 

 
r) 

 
s) 

 
t)  
u) 

yede
 

v)  
w)  

 
x) 

 
y) 

 
z)  

 
aa) 

 
bb) 

rapor
belirlenmesi, 

cc) 

birimler
 

dd) 

 
ee) 

 
ff) 

 
gg) a sisteminin 

hh)
ii)



jj) 
 

kk)  

 
ll) 

sunucu 
 

mm) 

personelin verilen yetkilerinin iptal edilmesi, 
nn) 

gerekli  
oo)  
pp) E-  
qq) 

 
rr) 

 
ss) 

 

 
  ilgili mevzuat ve Belediyenin  ve hedefleri 

 

 
  yetki ve  

MADDE 8- (1)   ve hizmetleri  

a) 

 

b) alt birimlere 

 

c) 

 

    giren   sevk ve idare ederek gereken denetimleri 

yapmak, 

d)

e)



 

f) 

 

g) 

 

 Disiplin ve sicil amiri  ilgili kanun ve   hareket 

etmek, 

h)     sorunlar  Hukuk  

 

Destek   meslek  ve idari 

 

i)   giren ve   verilen   yapmakla, 

 

Alt birimlerin  

MADDE 9- (1)Alt birimler ve    

a)  ve Mali   

1) -

yapmak;  

2) Her  genelge,   ve  emirlerini ilgili personele 

duyurmak, 

3) Personelin her    tam ve    

4)  gider   stratejik ve  

 

5) Bir harcama birimi olarak  her  mali  ve  ilgili 

 

6)    gerekli  ve  yapmak, 

7)

tutmak bunlara belge ve cetvelleri

8)



teslim etmek, 

9) 

 ve benzeri   

 

10) 

harcama yetkilisine bildirmek, 

11) 

yetkilisine bildirmek, 

12) 

 

13) 

bulunmak, 

14) 

niteliklerine  sayarak, tartarak,  teslim almak,   ve 

 

15) Muaye

 

16) 

 

17) 4734  kamu  Kanununun ilgili maddesine istinaden Kamu  Kurumu 

 

18) 

 

19) 

 ilgili birimlerce talep edilen veya senesi  yeniden gereksinim duyulan mal 

ve 

20)

21)



 

22) 

 etmeyen  ile piyasa  yapmak, teklif 

almak ve   tamamlayarak   gerekli 

 

 

b) Tamirhane Birimi   

1) Verilen  kanun,   kararname, genelge ve  

 

2)   engeller  sebep ve neticeleri  bilgi 

vermek. 

3) Belediyeye  hizmet  her an  ve hizmete  durumda 

 

4) 

 

5) 

 

6) Tamirhanenin  ve   

7) Belediyeye ait   ve    ikmalini  

8)  ikmalinden sonra   teslim almak. 

9) Teslim     tutmak ve daha sonra  hak 

 

10)  resmi kurumlardan, sivil toplum  ve  gelen 

 

11) Belediye   bulunmayan    
kurumlardan temin etmekle, 

 

c) Tabela, Marangozhane ve Elektrik Birimi

1) Verilen kanun, kararname, genelge ve

2) engeller sebep ve neticeleri bilgi 
vermek.



3)   
 

4) Sokak  yapmak ve yerlerine takmak. 

5) Cadde ve    yaya ve yol   

6) 
yapmak. 

7) Belediye   olan parklar ve oturma yerlerinin  ve 
yapmak. 

8) Belediyemiz birimlerinin marangozhane ile ilgili    ve 
-  

9) Verilen  kanun,   kararname, genelge ve  
 

10)   engeller  sebep ve neticeleri  bilgi 
vermek. 

11) Belediyeye ait  hizmet   park ve  elektrik 
 

12) Belediyeye ait elektrik abone  takibini yapmak. 

13)  elektronik  (telefon santrali, telefon makinesi, faks, 
ses  

14)    bayramlarda, 
 

15) Belediyeye ait  birimlerde bulunan telefon, bilgisayarlarda meydana gelen 
 

 

 

 
1) 

 

2)  

3)  -  

4)  

5)  E-  

6)

7)



8)

9) 

 

10) 

 

11)  

12)  

 

13)  

14) da personele yetki 

iptal edilmesi, 

 
  ve   

MADDE 10- 

 7 ve   imza  birim 

 

 
  yetki ve  

MADDE 11- 

 

(2)  

a) Kendisine  alt birimin  ve  ilgili mevzuat ile  
 talimat ve yetkiler  uygun, etkili, ekonomik ve verimli 

 

b)    olmak, 

c)Faaliyetlerinin   vermekle, 

Sorumludur. 

Alt birim   yetki ve  

MADDE 12- 

durlar.



 birimleri   ve koordinasyon 

MADDE13- (1) 
kendi  

 

 
 

  

Evraka    ve Defter 

G  

MADDE 14- (1)  

havalesi    teslim  evraka   yasal  
 

Giden evraka   

MADDE 16- (1) 
 

 

 

MADDE 17- (1) 
kalan sureti   konur.   uygun olarak 

 

 
  

 

 

MADDE 18- (1) Bu  yer almayan hususlarda  ilgili genel 

 

 giderilmesi 

MADDE 19-(1)Bu ortaya



 

MADDE 20- (1) Bu  Belediye Meclisinde kabul edilip Belediyenin 

 

 

MADDE 21- (1) Bu    


